
1. กรณ ียืมเงินไปราชการ 

 1. เอกสารตน้เร่ือง+ก าหนดการ 
 2. ค  าสั่งไปราชการ (ท่ีอนุมติัแลว้) 
หากตอ้งการเบิก ค่าพาหนะ ตอ้งแนบ  
 ใชร้ถมหาลยัฯ  3.1 แบบฟอร์มขออนุญาตใชร้ถส่วนกลาง ท่ีอนุมติัแลว้ 
 ใชร้ถส่วนตวั  3.2 บนัทึกขอ้ความขออนุญาตใชร้ถส่วนตวัและเบิกค่าชดเชยยานพาหนะส่วนตวั ท่ีอนุมติัแลว้ 
หาก มีบุคคลอ่ืนไปราชการดว้ย  3.3 ตอ้งแนบสัญญาค ้าประกนั (บุคคลท่ีไปราชการดว้ย) 

 ************************************************************************************ 

2. ยืมเงิน โครงการ 

 1. โครงการ +ก าหนดการ ท่ีอนุมติัแลว้ 
  1.1 เอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเปล่ียนแปลงโครงการ ท่ีอนุมติัแลว้ 
 2. ค  าสั่งคณะท างาน ท่ีอนุมติัแลว้ 
สัญญาค า้ประกนั  
 0-40,000 บาท ยมืไดไ้ม่ตอ้งมีคนค ้าประกนั 
 40,000-100,000 บาท ใหข้า้ราชการค ้าประกนั หรือ ใหผู้ร่้วมโครงการค ้าประกนั 2 คน 
 100,001-300,000 บาท  ใหข้า้ราชการค ้าประกนั 
*** ยมืเงินทดรองจ่ายไดค้ร้ังละไม่เกิน 300,000 บาท หากยมืเงินใหผู้ร่้วมโครงการแบ่งยมื 
 

*** หมายเหตุ  กรณียืมเงินระยะเวลาน้อยกว่า 3 วันท าการ  

 ให้แนบ บันทึกข้อความยืมเงินเร่งด่วน เซ็นอนุมัติผ่านเอกสารโดยคณบดีฯ - (สามารถเดินเอกสารด้วยตัวเองได้) 

**** 3 วันท าการ หมายถึง เอกสารส่งถึง งานคลังสงขลา 


