
                          บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา วิทยาเขตสตูล โทร.8100                        
ที่                          วันที่    
เร่ือง   ขอน าเสนอรายละเอียดการจัดซื้อวัสดุส าหรับจัดโครงการ....................................... 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานวิทยาเขตสตูล                        

ด้วยข้าพเจ้า                                   .มีความประสงค์ซื้อ/จ้าง..................................................... 
เพ่ือใช้ในราชการ                                              เนือ่งจาก                                                    .                                                            
โดยมีรายการ ตามเอกสาร การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง ดังแนบ        

ทั้งนี้ ขอเสนอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้  ดังนี้ 
1. ผู้ก าหนดคุณลักษณะของพัสดุที่จัดหาและก าหนดราคากลาง 

1.1      ต าแหน่ง ผู้ก าหนดคุณลักษณะ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

2.1        ต าแหน่ง  ประธานกรรมการ 
2.2       ต าแหน่ง  กรรมการ   
2.3       ต าแหน่ง  กรรมการและเลขานุการ  

3. โดยใช้งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  
    บริหารงานหลักสูตร/คณะ.......................................................................................  
    วสัดุรายบุคคล ........................................................................................................ 
    โครงการ ............................................................. ......................แนบโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 
 

 ……………………………………………………….ผู้ขอซื้อ/จ้าง 
                                                    (………………………………………………………) 

 
ความเห็นหัวหน้าส านักงานวิทยาเขตสตูล 
เรียน คณบดี 
       เพ่ือโปรดพิจารณา 
        เห็นชอบ/มอบฝ่ายพัสดุคณะด าเนินการ 
        ไมเ่ห็นชอบ เนื่องจาก......................................... 
       .............................................................................. 
                                   ............................... 
                                   ........./........./......... 

ความเห็นผู้อ านวยการส านักงาน 
วิทยาเขตสตูล 
       เห็นชอบด าเนินการ 
       ไมเ่ห็นชอบ เนื่องจาก....................... 
..................................................................... 
..................................................................... 
                        ...............................                                   
                        ........./........./......... 

 
  

แบบ พส. 01 



 
 
 

เอกสารที่ต้องแนบ *ตรวจสอบกอ่นส่งคณะ 
  แหล่งที่มาราคากลาง 
 
 

งานพัสดุรับเอกสาร 
วันท่ี               
เวลา     
ผู้ส่ง  ผู้รับ   

 
งานพัสดุคณะ ได้ด าเนินการในระบบ ดังรายละเอียด : 

1.เปิดระบบ ส่งไปยังพัสดุกลาง ระบบสามารถใช้งานได้ หมายเหตุ 
 เปิดข้อมูลผู้ขาย MIS    
 เปิดข้อมูลผู้ขาย GFMIS    
 เปิดรหสัพัสด ุ    

2.เอกสารแก้ไข ส่งเอกสารคืน/ผู้รับคืน รับเอกสาร หมายเหตุ 
 ครั้งท่ี 1    
 ครั้งท่ี 2    
 ครั้งท่ี 3    


