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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานวิทยาเขตสตูล มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา วิทยาเขตสตูล โทร. 8100
ที่    
วันที่    
เรื่อง   ขอยืมครุภัณฑ์
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตสตูล
ข้าพเจ้า.....................................................................................สังกัด มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา      วิทยาเขตสตูล มีความประสงค์จะขอยืมครุภัณฑ์ ดังรายการต่อไปนี้

1............................................................................................................. จำนวน..........................

2............................................................................................................. จำนวน..........................

3.............................................................................................................. จำนวน..........................

4............................................................................................................. จำนวน..........................

5.............................................................................................................. จำนวน..........................
วัตถุประสงค์ของการใช้งานเพื่อ.......................................................................................................................................
วัน/เวลา/สถานที่ ที่ประสงค์จะใช้งาน.............................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
กำหนดส่งของ วัน/เวลาที่ส่งคืน.......................................................................................................................................

หมายเหตุ
1.
กรณีครุภัณฑ์ที่ยืม ผู้ยืมยินดีชำระค่าซ่อมแซมตามความเสียหายของครุภัณฑ์
2. กรณีครุภัณฑ์ที่ยืมสูญหาย ผู้ยืมยินดีที่จะหาวัสดุเดียวกันมาทดแทนหรือชำระเงินตามราคาครุภัณฑ์
3. การยืม-คืน ต้องยืมและคืนที่สำนักงานวิทยาเขตสตูล  เท่านั้น
ลงชื่อ.............................................................ผู้ยืม
(................................................................)
หมายเลขโทรศัพท์..........................................................
ความเห็นนักวิชาการพัสดุ

……………………………………………………….

ลงชื่อ....................................................
ลงชื่อ....................................................
         (..............................................)
       (อาจารย์ ดร.ทวีสินธุ์  ตั้งเซ่ง)
       สำนักงาน วิทยาเขตสตูล


     


    ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่ง








        ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตสตูล
ได้คืนครุภัณฑ์ทั้งหมดแล้ว
ลงชื่อ........................................................ผู้ยืม
ลงชื่อ.......................................................ผู้รับคืน     (................................................................)
   (................................................................)
……………/………………………………./………………..
……………/………………………………./………………..
